
 

 

 

De dienst Logistiek bestaat uit 3 cellen; 

- Aankoop 
- Magazijn 
- Keuringen 

Als Logistiek medewerker ondersteunt u - onder supervisie van het diensthoofd Logistiek - 
de cellen Aankoop en Magazijn. Uw verantwoordelijkheden zijn: 

• Diverse magazijntaken; 
o Fysieke goederenontvangst; 
o Laden/lossen goederen; 
o Goederen verzamelen en klaarzetten; 
o Registratie goederenontvangst; 
o … 

• Opvolging openstaande bestellingen; 
• Controle inkomende facturen; 
• Beheer artikel-/ leveranciersbestand; 
• Aanmaken van bestellingen bij leveranciers; 
• Administratie; 

o Opvolgen dossiers mbt ingehuurde materialen/diensten. 
o Klassement; 
o Telefonie; 


